ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Общие положения
1.1. Основные понятия
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу.
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Оператор – автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Югорский научно исследовательский институт информационных технологий», находящийся по адресу: ул. Мира, 151, г. Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628011.
1.2. Назначение Положения
Настоящим Положением устанавливается порядок обработки и защиты персональных данных, обрабатываемых на образовательном портале https://do.uriit.ru/, принадлежащем Оператору (далее -портал). Положение разработано в целях соблюдения требований защиты прав слушателей программ дополнительного профессионального образования (далее - Слушатели).
1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 (далее — ФЗ «О персональных данных»), а также Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Лицензией на осуществление образовательной деятельности от 12.08.2013 № 0825, Уставом автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Югорский научно-исследовательский институт информационных технологий» от 17.12.2018 г., государственным заданием на выполнение государственных работ автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Югорский научно-исследовательский институт информационных технологий» и Регламентом о дополнительном профессиональном образовании по программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки в АУ «Югорский НИИ информационных технологий» (утвержденным приказом директора автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Югорский НИИ информационных технологий» от 08.04.2019 № 50).

2. Принципы и условия обработки персональных данных
2.1. Целями обработки персональных данных Слушателей являются: 
[bookmark: _Hlk205807824]Регистрация на образовательном портале https://do.uriit.ru/ для последующего освоения программ дополнительного профессионального образования; 
Сбор и анализ статистики посетителей портала.
2.2. Персональные данные Слушателей являются конфиденциальной информацией, не подлежащей разглашению и опубликованию на общедоступных источниках информации, и не могут быть использованы для целей, не перечисленных в п. 2.1. настоящего Положения. 
2.3. Перечень персональных данных Слушателей, обрабатываемых на образовательном портале: 
Самостоятельно предоставляемые Слушателем данные при заполнении формы регистрации:
ФИО; 
Адрес электронной почты; 
Страна; 
Наименование организации; 
Сведения о муниципальном образовании (город; населенный пункт);
Данные о статусе государственный служащий/муниципальный служащий участник/ветеран боевых действий.

Автоматически собираемые данные:
IP-адрес, данные файлов cookie;
Информация о браузере Слушателя, технические характеристики оборудования и программного обеспечения, используемых Слушателем;
Дата и время доступа к сайту, адреса запрашиваемых страниц и иная подобная информация, собираемая средствами Яндекс.Метрика.

2.4. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными Слушателей: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
2.5. Доступ к персональным данным Слушателей могут получать сотрудники Оператора только в случае служебной необходимости в объеме, требуемом для исполнения ими своих обязательств.
Оператор не раскрывает персональные данные Слушателей третьим лицам, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством.
2.6. Обработка персональных данных Слушателей осуществляется на оборудовании Оператора, расположенном на территории Российской Федерации.
2.7. Согласие Слушателя на обработку его персональных данных вступает в силу с момента регистрации на образовательном портале и действует до достижения цели обработки, указанной в п. 2.1 настоящего Положения. Проставление галочки «Даю согласие на обработку моих персональных данных» является равнозначным собственноручной подписи Слушателя.
2.8. Персональные данные подлежат хранению на период срока действия учетной записи Слушателя на образовательном портале https://do.uriit.ru/. Учетная запись считается действующей на период освоения Слушателем программ дополнительного профессионального образования на портале. Учетная запись удаляется по истечении 2 лет неактивности Слушателя на портале. По истечении срока обработки персональные данные Слушателя уничтожаются путем удаления их из базы данных Оператором. 

3. Правила использования cookie-файлов
3.1. В целях улучшения качества работы портала Оператором используются Cookie-файлы.
3.2. Cookie-файлы — обезличенные электронные файлы, содержащие информацию в виде букв и цифр, загружаемые на устройство, с которого осуществляется обращение к порталу.
3.3. Продолжая использовать портал, Слушатель дает согласие на использование Cookie-файлов и подобных им программных средств для целей, указанных в настоящем пункте Положения.
3.4. Оператором используется сервис веб-аналитики «Яндекс Метрика», предоставляемый Обществом с ограниченной ответственностью «Яндекс» (119021, Россия, Москва, ул. Льва Толстого, д. 16; ОГРН: 1027700229193, ИНН: 7736207543) (далее — Яндекс).
3.5. Информация об использовании Слушателем портала, собранная при помощи технологии «cookie» передается в Яндекс. Яндекс обрабатывает эту информацию в порядке, установленном в условиях использования сервиса «Яндекс Метрика» (https://yandex.ru/legal/metrica_termsofuse/).
3.6. Информация об использовании Слушателем портала, собранная при помощи технологии «cookie» передается в Яндекс. Яндекс обрабатывает эту информацию для оценки использования Слушателем портала, составления отчетов о деятельности портала, и предоставления других услуг. Яндекс обрабатывает эту информацию в порядке, установленном в условиях использования сервиса Яндекс Метрика (https://yandex.ru/).
3.7. Перечень используемых сервисом веб-аналитики «Яндекс Метрика» Cookie-файлов: https://yandex.ru/support/metrica/general/cookie-usage.html.
3.8. Вы можете отказаться от сбора Cookie-файлов сервисом веб-аналитики «Яндекс Метрика», выбрав соответствующие настройки в браузере. Также вы можете использовать инструмент: https://yandex.ru/support/metrika/general/opt-out.html.
3.9. Перечень информации, собираемой сервисом веб-аналитики «Яндекс Метрика»: https://yandex.ru/support/metrica/code/data-collected.html.

4. Права и обязанности Оператора и Слушателя
4.1. Оператор обязан предпринимать все необходимые организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных слушателей, в том числе по защите их от несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения и иных неправомерных действий. 
4.2. Права Слушателей определяются в соответствии со ст. 9, ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". 

